Guatemala, 29 de febrero de 2,016.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades, correspondiente al mes de febrero del presente afio, segun
Contrato Administrativo por servicios profesionales numero 323-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial nimero 25-2016, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A numero 0209.

1.

Asesoria en elaboracién de convenios de cooperacion  interinstitucion?:
celebrados con diferentes entidades gubernamentales y no gubernamentales.

Asesoria y coordinacién de las actividades de orden legaly administrativo de 1a
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General del Deporte vy la
Recreacion.

Analisis, asesoria y formulacion de Acuerdos Ministeriales para la creacion de
las unidades de archivo y ventanilla gnica, dentro de la estructura
administrativa interna de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Analisis y asesoria en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales relacionados a
los diversos procesos administrativos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacion vy
adquisicion de servicios para las actividades deportivas y recreativas de [a
Direccién General del Deporte y |a Recreacion.

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Lic.

Se asesord en la elaboracién de diferentes instrumentos legales relacionados a
los procedimientos administrativos para la actualizacién del Manual de Normas
y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes vigente.

Se elaboraron y revisaron diferentes documentos legales, relacionados a los
procesos administrativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, con el objeto que los mismos se
enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.

Se proporciond asesoria a la Delegacion de Planificacion de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, en materia legal para la creacion de la
unidad de investigacion.

Deferentemente,

Rigoberto Ma Castillo

Vo. Bo.
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